
HR Specialist / Payroll Specialist / Entgeltabrechner m/w/d
(11831)

 Standort: Pforzheim  Anstellungsart(en): Vollzeit

Wir reichen dir die Hand, zu deinem neuen Job!

Ganz nach unserem Motto:
Deine Zufriedenheit ist unsere größte Wertschätzung!

Aktuell suchen wir:

HR Specialist / Payroll Specialist / Entgeltabrechner m/w/d

Deine Aufgaben:

Die Erfassung und Verwaltung relevanter Mitarbeiterdaten, wie z. B. Erfassung und Kontrolle von An-
und Abwesenheiten, Meldewesen, Bearbeitung von Schirftstücken/Schriftverkehr, Ausstellen von
Bescheinigungen und weitere Backoffice-Tätigkeiten in diesem Zusammenhang
Die Berechnung von Löhnen und Gehältern unter Berücksichtigung von Überstunden und Boni, etc.
Die Bearbeitung und Verwaltung von Zahlungsanweisungen und -erklärungen
Die Dokumentation der Gehaltsabrechnungen mithilfe von Software
Die Gewährleistung einer pünktlichen Gehaltsauszahlung
Die Klärung von Fragen und Problemen bezüglich der Gehaltszahlungen mit den Mitarbeitern

Dein Profil:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
Hohe Kommunikationsfähigkeit und Teamorientierung
Selbstständige, strukturierte und zielorientierte Arbeitsweise
Fundierte Kenntnisse in der Gehaltsabrechnung
Vertrautheit mit den grundlegenden Prinzipien der Lohnbuchhaltung
Ein ausgeprägtes Zahlenverständnis
Sicherer Umgang mit Buchhaltungs- und Gehaltsabrechnungssoftware
Starke Organisations- und Zeitmanagementfähigkeiten
Eine detailorientierte und strukturierte Arbeitsweise
Idealerweise Berufserfahrung in ähnlichen Positionen
Fließende Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Darauf kannst du dich bei uns freuen:

Ein familiäres, ehrliches und freundliches Miteinander
Arbeitsplatz mit Zukunft
Ein übertarifliches und attraktives Gehalt



Urlaubs- und Weihnachtsgeld
Mit unserer Aktion -Mitarbeiter werben Mitarbeiter- sicherst du dir eine Prämie
Und vieles mehr ….

Du siehst dich in diesem interessanten Job?

Dann bewerbe dich jetzt unter:
pforzheim@teampower-gmbh.de

Bei Rückfragen stehen wir dir gerne unter 07231 424790 oder persönlich in unserem Büro zur Verfügung.

TeamPower 
Westl. Karl-Friedrich-Str. 70
75172 Pforzheim
( 07231 42 47 90
* pforzheim@teampower-gmbh.de

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung
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